Zakladni 8kola a Matei'ska Skola Bukovec, pfispévkova organizace
Bukovec 214, 739 85 Bukovec, IC:750 272 83

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 2. SKOLNI RAD I

Cj.: 286/2024

Vypracoval: Mgr. Lucie Lukackova , feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Lucie Lukackova , feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho tadu skoly

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve $kole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky,

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o pribehu a vysledcich svého vzdelavani,

¢) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

e) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim,
ze feditel Skoly nebo Skolskd rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto
samospravnych orgéanti zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit.

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

¢) informace o $kole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zdkona

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona, u déti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdé€lavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji
jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského poradenského zatizeni,
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g) volit a byt voleni do skolské rady,
h) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,
1) pozadat o piezkouseni nebo komisionalni prezkousSeni zaka,

2. ZAci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skoly nebo $kolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skol a skolskych zafizeni vydané v souladu

s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. Zak se ve kole chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynti pedagogickych
a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni ad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a uéastni se &innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyuéovani nepovinnych pfedmétii a dochazka do zajmovych
krouzkt, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlaSené zaky povinnd. Odhlésit se mize
vzdy ke konci pololeti.

5. 74k chodi do $koly vhodné a &ist& upraven a oblegen.

6. Z4k zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami $etrn&, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pted poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a
Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.

7. Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

9. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyudujicich.

10. Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka. Podminky pro uvolhovani
zaka z vyu€ovani a omlouvani netcasti zaka ve vyucovani stanovi skolni fad nasledovné.
Odchod zéka z vyucovani pfed jeho ukonc¢enim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodici, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

11. Z&k se ¥adné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

12. Zak mé pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a nasvobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a cinnosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik skody, ke
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kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

13. Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperki a mobilnich telefond,
odklada pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych
skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pteberou do tschovy a
zajisti jejich bezpecnost.

14. Zak mize pouzivat ve §kole mobilni zafizeni (mobilni telefon, tablet) pouze po piedchozi
domluvé s vyucujicim. Ve skole musi mit sviij mobilni telefon vypnuty.

15. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta viici pracovnikiim Skoly
nebo Skolského =zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych timto zakonem.

16. Dopusti-li se zak nebo student jednani podle bodu 14., ozndmi feditel skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

17. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem
feditel vylouci zéka ze skoly nebo skolského zafizeni.

18. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho uditele,

c) dutku teditele skoly.

Skola neprodlend oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym
zplisobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

19. Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentti nebo
zakonnych zastupct déti a zaka a dalsich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

20. Povinnosti pedagogickych pracovnikil

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zatizenich,
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d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim ¢innosti ve Skole

zacinat diive nez v 7 hodin. Vyucovani probihéd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek. Tyto Udaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach a jsou zvefejnény na
webovych strankach skoly. Vyucovani konci nejpozdéji ve 14:00 hodin. Vyucovaci hodina
trva 45 minut.

2. Skolni budova se pro zaky nenavstévujici ranni §kolni druzinu otevira v 7:30 hodin (Zakém
je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pred zacatkem vyucovani). V jinou dobu
vstupuji zaci do Skoly pouze navyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajiStuji
pedagogicky dozor. Dozor nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové,
prehled dozort je vyvéSen na vSech usecich, kde dozor probiha.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim
trva 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v satn¢€ pod dozorem pani skolnice a
v 7:45 hodin nejdfive odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaki.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim ukontim.

7. Nejvyssi pocet zakt ve tridé je obecné 30, pifi zachovani bezpecnostnich a hygienickych
predpist.

8. Pfi vyuce néckterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych roc¢nikl nebo spojovat tiidy, pocet
skupin a pocet zaku ve skupin€ se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
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prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti zaku, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakt ve skupin€ je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakt
ve skupiné 24.

10. Skola (3kolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a
pti poskytovani Skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a
studentd a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku socialné
patologickych jevi.

11. Skola (Skolské zatizeni) zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakli a studentl
pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a
poskytuje zaktim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci urazt déti, zaka a studentii, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych
v odstavci 11, vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

13. O vSech ptestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu.
14. Provoz skoly probiha ve vSednich dnech, od 7.00 do16.00 hodin.

15. V obdobi skolniho vyucovani muze feditel Skoly ze zavaznych divodd, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve skolnim roce.

16. Za pobyt zaka ve skolni druzin€ plati zastupci zaka poplatek. Vysi tuplaty stanovi feditel
Skoly ve smérmici pro Cinnost Skolni druZiny a zvefejiluje na vefejné pristupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zak mtze byt zapsan do Skolni druziny az po thrad¢ poplatku. O
sniZzeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipadé déti, zakt nebo studentll se socidlnim
znevyhodnénim, rozhoduje teditel Skoly.

B. Rezim pti akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkonim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéienym
vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potiebam zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢iuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakt ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
teditel $koly. Skola pro planovéni takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu
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prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich
osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ureném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zak na
predem uréeném misté a v predem urCeném Case. Misto a Cas shromazdéni zaka a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejmén¢ 1 den pfedem zadkonnym zastupctim zaki a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pri pfechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici uclitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spoletné zajezdy tfid a
lyzatské kurzy plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni.
Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji
vSech pokynt pracovnikil tohoto zafizeni.

6. Pro potddani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka:

- Skolni vylety.
Za dodrzovani piedpist 0 BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné.

8. Chovani zaka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne
jinak. V pribéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakl vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zédka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka - pisemné nebo telefonicky.
Po navratu zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v zakovské kniZzce. Omluvu podepisuje
jeden ze zdkonnych zastupct zaka. Pti podezfeni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo
jiny vyucujici muze vyzadat prostfednictvim zastupct zaka lékaiské potvrzeni. Omluvenku
predlozi zak tfidnimu uciteli ihned po névratu do skoly. Absenci zdka omlouvaji zakonni
zastupci zaka. Pri dlouhodobé absenci zndmé predem Skola vyzaduje od rodic¢l predem
pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje
prislusny vyucujici, na del$i dobu uvoliuje tfidni ucitel.
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2. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zévaznych diivodd uvolnit zéka na zadost
jeho zdkonného zastupce zcela nebo z€asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zptisob vzdélavani zaka v dob& vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zaki

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do skoly nebo skolského zatizend,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zédka ke vzdélavani a
ptipadnych zménach zpilisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prub¢h vzdélavani, tidaje o tom, zda je dité, zak
nebo student zdravotné postizen, vcetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priib¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

E. Zameéstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.
Berou ohled na vysledky Iékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnach a na sdéleni rodic¢ti o ditéti. Tridni ucitelé pribézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjistenych u zaka - problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu
zdravi zakl pti Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a
soustavné informuji zastupce zaka o prospéchu zaka, sdéluji jim vSechny zavazné znamky.
Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakd. VyZzaduji od rodi¢ii omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodict uvoliuji zdka z vyucovani, vzdy na zaklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Neni
pripustna omluva telefonicky ¢i mailem. Pravideln¢ informuji rodice o prospéchu a chovani
zakt prostfednictvim zakovskych knizek, pii konzultacich a tfidnich schiizkach s rodici.
Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa
informovanost rodi¢t o prospéchu a chovani zakd podle pozadavkl klasifikacniho fadu.
Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci ptichazeji do skoly nejméné 20 minut pted zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken,
uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebic¢ti. Pedagog odchazi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Ttidni knihu odnasi do sborovny nebo uzamkne do skiinky ve tfidé. Pfi odchodu
z budovy kontroluje uzavieni a zajisténi oken a dveii v kabinetech. Pfed odchodem z budovy
se ve sborovné seznami s prehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.
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5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napéjena el. energii.

II1. Podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

2. Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci poradané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

4. Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pti vyuce v télocviéné zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tuto ucebnu,
dané vnitinim fadem odborné uéebny. Vyucujici dané¢ho predmétu provedou prokazatelné
pouceni zakl v prvni vyucovaci hodin¢ skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pfi
prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP
a PO se provadi rovnéz pted kazdou akei mimo skolu a pted kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupnd zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola ptichazejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnice; pti odchodu zakt domu z
budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozorti. Kazdy z pracovnikii skoly, ktery
otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodu.

7. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati piisny zakaz

- pozivani alkoholu

- kouteni

- noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek

- pouzivani ponornych el. vafica

- ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné¢ ve stolech, skiinich ve tfidé i
v kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc

- do Skoly vnaset a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je svym
vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

8. Satna s odlozenymi svriky zaki je uzamé&ena, kli¢e od $atny maji tfidni ugitelé. Uzaméeni
Satny kontroluje v 8:00 Skolnice.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakd a studentd a vytvaret
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podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevu,
poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazti podle pokynti vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou ptihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi do
Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipad€ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prutaht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zadkovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢li do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazd, ptipadné vyplni predepsané
formulére. OSetieni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédeél prvni.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, vetnd nepovinnych piedméti,
prestavek a stravovani.

14. Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pii podezieni na uZziti omamné latky
Zakem

(zpracovano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zékona 379/2005 Sb., o ochrané
pred alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, Ze se jedna
o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalSiho ¢lena pedagogického sboru uloZzi tuto
latku do obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajiSténi latky. Obalku prelepi a opatii
razitkem Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii.
Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec $koly ¢i Skolského zafizeni. Pokud je
zajiSténa podezield latka u ditéte, které jevi znamky otravy, pieda se latka stejnym zptisobem
ulozena privolanému l¢kari. (Usnadni to 1ékatskou intervenci ditéte.)

b) Ohrozeni zdravi zaka. V piipadé ohrozeni zdravi zaka v disledku podezieni na poziti
omamn¢ latky se postupuje tak, jako kdyz zak piijde do skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky
uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé
osoby, kde ziistane po dobu, neZ si pro ng&j piijdou rodice nebo lékaiska sluzba. Skola
kontaktuje bezodkladn€ rodice Zaka nebo jeho zakonné zastupce o blize nespecifikovanych
zdravotnich potizich zéka, rodice jsou vyzvani k tomu, aby si dit€¢ co nejdiive vyzvedli ze
Skoly, nebot’ je nutné 1ékatské vysetieni zaka.

¢) Pokud si rodi¢ ptijde do skoly pro dité, je sezndmen se zdravotnimi potizemi (napf.: zazené
zornice, navaly horka, potiZze s dychanim). Po uziti stimulac¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou
napi. zornice rozSitené) Skola apeluje na rodice, aby s ditétem navstivil 1ékare, a nabidne
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moznosti, kde se muze poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkaze rodi¢e na
odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si rodi¢ do skoly pro dit¢ nepiijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav zdka a je
v kompetenci Skoly pfivolat 1ékatskou sluzbu (mutize jit o predavkovani navykovou latkou),
rodi¢ je o postupu koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis pribéhu celého piipadu a
stanovi postup, jak zamezi ptipadnému vyskytu zaka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu
podezielé latky ve Skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zafizeni byl uveden zékaz noSeni, drzen,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu skoly véetné sankei, které z poruSeni tohoto
zakazu vyplyvaji.

f) Probéhne tfidni schiizka rodicl, seznameni s ucinky a pfiznaky uziti navykovych latek
ditéte, jak se Skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni
oblasti, rodice jsou vybidnuti ke spolupraci pii vyskytu socialné nezadouciho chovani, jsou
seznameni s naplni prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou seznameni s tim Ze: dité
pod vlivem navykové latky ve Skole porusuje vnitini fad Skoly (zdkaz noSeni, drZeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu skoly, véetné sankci, které z poruseni
tohoto zakazu vyplyvaji, vychovna opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi,
mladeze a télovychovy k prevenci socialné patologickych jevi u déti a mladeze €. j. 14
514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) Zak, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v aredlu $koly a tim porusil fad $koly,
bude kazensky potrestan dle 8kolniho ¥adu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodi¢e tohoto zaka
k jednani se Skolou. Rodi¢e jsou seznameni se vSemi skute¢nostmi piipadu, porusenim fadu
$koly, navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporuéila pedagogicka rada. Skola
doporuéi rodicim nebo zakonnym zastupciim zaka specializovanou pomoc odbornikt, skola
vyhotovi dva zapisy z jednani, jeden obdrzi rodi¢e, druhy zistane uloZen ve 3kole. Skola
nabidne rodi¢im pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti
jsou obecnou formou seznameni s piipadem a jsou upozornéni na zavaznost drZeni,
prechovavani a uzivani navykové latky, a to nejen v arealu Skoly. Ttida, v niz se problém
objevil, bude monitorovana, budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program)
primarni prevence, sekundarni prevence.

15. Evidence Urazt

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodatecné Zakem nebo jeho zadkonnymi zastupci,
zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo tfidni
ucitel.

16. Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit odd€leni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim
dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadiizenym vedoucim
zamgéstnancim.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zatizeni ze strany déti, Zaku a
studenti

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitela ¢i
jinych osob zédkem je vyZadovana uhrada od rodi¢t zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pokud byl
vznik $kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na nahradu skody od rodic¢d neni
pravni narok. Pfi zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody s rodici je vznik
$kody hlagen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.
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2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci $koly a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréend.

5. Zakom zékladni $koly a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany ucebnice a ucebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zikona. Zaci
prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zatfazené do piipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢niki zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdgji do konce piislusného §kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej
na konci roku v fd&dném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studentii.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho tadu -
ve smérnici "Skolni ¥ad II - Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zaki a studentd"
(klasifikacnim tadu).

VI. Skolni stravovani
Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditelka skoly
tyto podminky pro poskytovani skolniho stravovani:

- cenu ob&di

- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt obédy pro ptisti mésic zaplaceny

- zpusob prihlasovani a odhlasovani

- vydej do jidlonosicii

- organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky.

VII. Distanéni vzdélavani pri kratkodobém ¢i dlouhodobém ziakazu piitomnosti Zaki
ve Skole

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a telovychovy stanovi pravnim predpisem ¢i
mimofadnym opatfenim pravidla, ktera budou odlisnad od pravidel tohoto skolniho tadu, pak
ustanoveni Skolniho fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouziji.

Povinnosti zakt

1. ZAci jsou povinni se fadn& vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pii ni
v mife odpovidajici okolnostem.

2. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zdka, jak pii prezencni
vyuce, tak pfi distan¢nim vzdélavani.

3. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka
ve vyucovani, a to i v jeho distancni formé¢.

4. 74k je povinen byt piipadé mimoiadnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je predepsanym zptsobem.
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Rezim

Rezim vyucovacich hodin a prestavek, rozvrh pii prezencni vyuce, rozdéleni zakt do tfid
se nevztahuje na distanc¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplsobu
vzdélavani, jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zékii, narocnost dlouhodobé
prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a
prestavek stanovuje pedagog pii distancnim vzdélavani podle charakteru cinnosti a
s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakd, jejich schopnostem a reakcim.
Distan¢ni vzdélavani Skola ptizptisobi podminkam 74kt a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje
v urcené¢ dob¢ se skupinou zaki prostiednictvim komunika¢ni platformy) a asynchronni
vyukou (zaci pracuji individualné, tempo a Cas si voli sami); Casové rozvrzeni takovéto vyuky
odpovida zhruba ¢asovému rozvrzeni prezen¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni
ptipady, napt. odlisn¢ pfi distancni vyuce celé tfidy, nebo kombinace distanc¢ni vyuky
pro jednu cast tfidy a prezencni vyuku pro druhou cast,

- off-line vyukou, bez kontaktli ptes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materiali
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individualnimi konzultacemi zaka a pedagogickych pracovniki,

- komunikaci pedagogickych pracovniki se zdkonnymi zastupci zakd,

- zvefejnénim zadavanych ukold a naslednym zvefejnénim spravného feseni,

- informovanim zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéznou komunikaci s Zakem, zpisobem odpovidajicim jeho moZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- prubéznou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni skoly.

Pii distan¢nim vzdé¢lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, skola se zaméfi predev§im na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativn¢ urcovany podle délky distan¢ni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zakt ve Skolach.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi
uciva Skola eviduje a vyuzije pro pfipadné upravy vzdélavani v dal§im obdobi a upravy svého
Skolniho vzdélavaciho programu.

Hodnoceni vysledki vzdélavani

Pii distancnim vzdé€lavani, zajistovaném jakoukoli formou, zak vzdy dostane zpétnou vazbu
o vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych ukold, je uplatiiovano pfedevsim formativni
hodnocenti, jak klasifikaénim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavieni urcitych celkt
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledki zaka pii osvojovani u¢iva tohoto celku.
Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladany i pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pii distanéni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia,
v listinné, nebo digitalni podob¢.

Zakonni zastupci jsou pii distanénim vzd€lavani informovani prabézné, pravidelné
ve stanovenych intervalech, prostfednictvim

- komunikacni platformy skoly (Office 365),

- skupinovym chatem, videohovory, které nahrazuji klasické tfidni schiizky, ptipadné

- pisemnou korespondenci, telefonicky, osobné.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly
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V pripadé¢ pfechodu na vzd€lavani distanénim zplsobem mohou byt zakim zapujceny
technické prostiedky skoly pro digitdlni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zapijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

1.

2.
3.

9]

Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZzeni smémice v archivu Skoly se fidi
Spisovym a skartacnim fadem skoly.

Smérmice nabyva Gcinnosti dnem: 4. 9. 2023

Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: vyvésenim u vstupu do Skoly a na webovych strankach Skoly.
Zamestnanci skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad¢ dne 25. 8. 2023.
Zaci $koly budou s timto ¥adem seznameni tfidnimi ugiteli dne 4. 9. 2023, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu $koly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro né zpfistupnén ve vstupni hale Skoly a na webovych strankach
skoly.

V Bukovci dne 29. 8. 2024

Mgr. Lucie Lukackova
teditelka skoly
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