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11. VNITRNI (PROVOZNI) RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 283/2022 Al A10
Vypracovala: Mgr. Lucie Lukackova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Lucie Lukackova, feditelka skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1. 9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Tento vnitini f4d upravuje podminky moznosti stravovani ve skolni jidelné, ktera je soucasti
ptispévkové organizace Zakladni Skola a Matetska Skola Bukovec (dale jen skola).

1.2. Ve skolni jidelné (dale SJ) je zajiiténo stravovani zakd ZS a déti MS za zvyhodnénych
podminek v dobé¢ jejich pobytu ve Skole a Skolském zafizeni. Umoznuje také stravovani
zaméstnancll organizace (dale zaméstnanci) a stravovaci sluzby pro dalsi osoby (dale cizi
stravnici) v ramci doplitkové ¢innosti za tplatu.

1.3. Vnitini fad je zpracovan a vydavan v souladu s nasledujicimi pravnimi pfedpisy:

a) zékon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjSich zmen,

b) nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin,

¢) vyhlaska ¢.107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni,

d) zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi ve znéni pozdéjSich zmén,

e) vyhlaska €. 137/2004 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

f) vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé v ptispévkovych
organizacich.

2. Zavaznost vnitiniho Fadu Skolni jidelny

2.1. Stravnikem se stava ten, kdo poda piihlasku ke stravé a ta bude organizaci akceptovana.

2.2. Vnitini tad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny stravniky, zaméstnance skoly,
zaméstnance dodavateld a odbératelt §koly a dalsi osoby, které jsou piitomné v prostoru SJ.

2.3. Ve SJ se miizou stravovat kromé& stravnikil $kolniho stravovani i jiné osoby (dale cizi
stravnik) za dodrzeni pravidel stanovenych vnitinim fadem.

3. Provoz $kolni jidelny

3.1. Skolni jidelna poskytuje sluzby v budové koly na adrese:

Bukovec 214, 739 85 Bukovec

3.2. Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby skolského zatizeni:
Provozni doba: 6:00 — 14:30 hodin

Utedni hodiny (kancelat SJ): 6:00 - 8:00 a 11:30 - 14:30

3.3. Ziskani informaci tykajicich se stravovani a provozu jidelny:

Tel.: 792 361 090

Web: www.zsbukovec.cz

E-mail: jidelna@zsbukovec.cz

3.4. Moznost stravovani v obdobi prazdnin nebo jiného volna se fidi podle provozu Skolniho
zatizeni. Za provoz jidelny odpovida vedouci Skolni jidelny.
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3.5. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyn¢ musi zaméstnanci dodrzovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrmi do ob&hu, piedpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a navody k obsluze a drzb¢ vyrobnich a pracovnich prostfedki a zafizeni.
3.6. Konat ¢innost ve stravovacich sluzbdch mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
predpoklady zdravotni zptisobilosti a maji potiebné znalosti nutné k ochran¢ veiejného zdravi.

4. Prava a povinnosti stravniki

4.1. 74k, dité $koly nebo zamdstnanec organizace ma pravo vyuzivat stravovaci sluzby, nema
vSak povinnost Se stravovat.

4.2. Cizim stravnikiim vznikaji prdva a povinnosti po piihlaseni ke stravovani.

4.3. V ptipad¢ neplanované neptfitomnosti stravnika ve Skole, ma v prvni den stravnik ndrok
odebrat jidlo. Prvni den neplanované neptitomnosti stravnika ve skole se pro tyto ucely povazuje
za pobyt ve Skole.

4.4. V dob¢ prazdnin, del$i neptitomnosti ve Skole a dalSich dnech se zdk miZze stravovat jen
za cenu zvySenou o hodnotu vécnych a osobnich ndkladli. Toto plati také pro zaméstnance
¢erpajici dovolenou a v pracovni neschopnosti s vyjimkou prvniho dne.

4.5. Zaméstnanec ma pravo v den své pracovni smény odebrat jedno hlavni jidlo denné.

4.6. Stravnici jsou povinni dodrzovat vnitini ad Stravovaci mistnosti Skolni jidelny, dodrzovat
zasady slusného chovéni, bezpe€nostni ptedpisy a dbat pokyni obsluhujiciho personalu.

4.7 Skolni jidelna umozni odbér obédt v ramci skolniho stravovani (za dotovanou cenu) i
détem/zakam, ktefi se povinné vzdélavaji distanénim zplisobem.

Pti vyzvedavani obédii do jidlonosi¢i je jidlo mozné vydat jen osobé, které nebyla nafizena
karanténa ani zakézana ptitomnost ve skole.

Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje z okna, v dob¢ 11:00 - 11:15.

5. PrihlaSeni ke stravovaci sluzbé

5.1. Zajemce o stravovani se piihlasi ke stravovacim sluzbam prostfednictvim ptihlasky, kterd je
ke stazeni na webovych strankach $koly, nebo je mozno vyzvednout ji osobné u vedouci SJ. Cizi
stravnici se pfihlaguji po dohodé s vedouci SJ.

5.2. Pokud se zak nebo jeho zdkonny zastupce rozhodne k ukonceni stravovani v pribéhu
$kolniho roku, je povinen stravnik nebo jeho zakonny zastupce dorugit do kancelate SJ pisemné
prohlaSeni o ukonceni stravovani.

6. Vydej jidel z kuchyné na jidelnu

6.1. Pokrmy jsou v gastronadobach umistény ve vyhiivacim pultu.

Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pti vydeji je tfeba pouzivat
vhodné néstroje pro manipulaci se stravou /vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy
musi mit teplotu vy$si nez +60 °C.

6.2. Vydejni doba je upravena vzhledem k pozadavkim legislativy a potiebdm provozu Skolni

jidelny nasledovné:
PZS a cizi stravnici  11:00 - 11:30
Cz8 11:30 - 13:20

6.3. Strava urcena ke konzumaci mimo prostory jidelny je urcena pro piimou spotiebu, nelze ji
uchovavat. U obéda pouze do 14:00 hodin.

6.4. Dle HACCP nelze jidlo vydavat do sklenénych nadob, mikroténovych sacki, krabi¢ek
od masla aj. z divodu rizika mechanické kontaminace.

6.5. Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosic¢e, musi tento piedkladat vzdy Cisty. Do Spatné
umytych jidlonosi¢ii nebude strava vydavana.
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7. Platba stravného

7.1. Uhrada stravovacich sluzeb probiha:

- v hotovosti: v kancelafi vedouci SJ

- pfevodem z G&tu: nahlésit &islo Gétu vedouci SJ a nasledné podepsat

- Sporozirem a Home Banking: souhlas s inkasem u banky

7.2. Terminy placeni:

- V hotovosti: prvni tfi dny v novém meésici, doba vybéru aktualizovana na vyveéskach
- sporozirem: na dany mésic k 15. dni.

8. VySe uplaty za stravné k 1. 9. 2022

Ceny stravného od 1.9.2022

M3 Cena
Celodenni 44,00
Polodenni 34,00
Odlozena skolni dochazka celodenni 47,00
OdloZena gkolni dochazka polodenni 36,00
Z5 Cena
7-10 let 26,00
11-14 let 28,00
Cizi stravnici - dichodci Cena
Cizi stravnici 70,00
Z toho - potraviny 38,00
- mzdoveé naklady 26,00
- reZijni naklady 5,00
- Zisk 1.00

Pokud je ditéti 10 nebo 14 let, ale dosdhne v tomto Sk. roce 11 nebo 15 let, ze zdkona patii jiz
cely skolni rok do vyssi skupiny.

9. PrihlaSovani a odhlasovani stravy
Ptihlasovani a odhlasovani obédt: do 7:00 hod. v dany den.

Zpusoby piihlaSovani a odhlaSovani obédi:
e clektronicky pies portal e-Strava
o telefonicky u vedouci skolni jidelny: 792 361 090.

Na odbér dotovaného jidla maji zaci narok ve dnech Skolniho vyufovéni a v prvni den
neplanované absence ve Skole (napt. nemoc). Ob&d si mohou odnést v jidlonosici. Pak je nutno
obédy odhlasit. U neodhlasenych, a to i u neodebranych obédl od druhého dne absence zaka
ve Skole, bude na konci mésice, dle evidence v tfidni knize, doti¢tovan doplatek vyrobnich
nakladl na obéd, které musi uhradit stravnik. Nedoplatek stravného je splatny nejpozdé€ji do
konce nasledujiciho mésice.
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V piipadé, Ze se zak chce stravovat 1 v dob¢ nepiitomnosti ve skole (nemoc), je mozno odebirat
stravné Vv plnych nédkladech véetné mzdovych a rezijnich ndklada.

10. Jidelni listek

Jidelni listek je sestavovan dle zasad zdravé vyzivy a spotiebniho kose vybranych potravin,
obsahuje vycet alergend.

Skolni jidelna neposkytuje dietni stravovani.

Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny spole¢né s hlavni kuchatkou.

Jidelni listek je zvefejiovan na webovych strankach Skoly a na portadlu e-Strava s Casovym
predstihem tak, aby si stravnici mohli objednat stravu s dostate¢nym piedstihem u vedouci SJ a
je vyvésen pred vstupem do prostor jidelny.

Jidelni listek mize byt vyjimecné zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci
apod. Tuto zménu vedouci $kolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.

11. Konzumace jidla
Pti konzumaci jidla jsou vSichni stravnici povinni dodrzovat vnitini fad stravovaci mistnosti
Skolni jidelny.

12. Pozadavky na zdravotni stav pracovniki Skolni jidelny a jejich osobni hygienu

a. Pred nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prukaz.

b. Zaméstnanci jsou povinni hlasit oSetfujicimu lékafi kazdou zménu zdravotniho stavu,
kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobkd.

€. Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni zddné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty
musi byt zastfizené a nenalakované.

d. Je nutné peCovat o télesnou Cistotu a pied zapocetim vlastni prace, pii piechodu z nedisté
préce na Cistou /napt. uklid, hruba ptiprava/, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pfi
kazdém zneciSténi je nutno si umyt ruce V teplé vode s pouzitim vhodného myciho /ptip.
desinfek¢éniho/ prostiedku.

e. Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostiedky, zejména pracovni odév, pracovni
obuv a pokryvku hlavy pfi vyrob¢ potravin, pracovni odév musi byt udrzovan v Cistoté a
podle potieby ménén v pribéhu smény, pted pouzitim toalety je nutné pracovni odév
odloZit a po peclivém umyti rukou opét obléci.

f. Nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a
V pracovni obuvi.

g. V pribcéhu prace na pracoviSti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické upravy
zevngjsku.

h. Plati zakaz koufeni a zakaz vstupu cizich osob na pracovisté.

I. Ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obcanského odévu na misto k tomu
vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a obcanského odévu oddéleng.

13. Provozovatel je povinen zajistit

aby praci v kuchyni vykonévaly jen osoby zdravotné zpusobilé

osobni ochranné a pracovni pomticky

aby povéfeni pracovnici byli seznameni s hygienickymi pozadavky prace v kuchyni
podminky pro osobni hygienu, uloZeni pracovniho a soukromého obleceni

provadéni technickych Gprav, natérti a malovani dle potieby ve vyrobnich a skladovacich
prostorach

f. vypracovani sanita¢niho fadu a zajisténi jeho dodrzovani

®o0 o
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14. Povinnosti pracovnikii — organizace provozu kuchyné

Pracovni doba kuchyn¢ 6.00 hod — 14.30 hod.

Odpovédnost za odemykéni a zamykani prostor ma hlavni kuchaika, vedouci SJ a povéiena
kucharika.

Manipulaci s finanénimi prostiedky vykonava vedouci SJ, vybirani stravného a vyplaceni
preplatkii v hotovosti probiha v kancelafi vedouci SJ.

Pracovnici jsou povinni:

- dbat na sviij zdravotni stav

- mit na pracovisti zdravotni prikaz

- dodrzovat provozni a sanitacni fad a také tad HACCP.

- dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny na pracovisti.

- znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a ptipravu
pokrmu

- Uzivat jen schvalené a predepsané technologické a pracovni postupy, v§imat si kvality a
nezavadnosti zpracovdvanych potravin

- provadét kontrolu zaruénich Thit potravin.

15. Zasady provozni hygieny

a.

Nacini, nadobi, pracovni plochy, strojn¢ technologické zatizeni, pfepravni obaly a
rozvozni prostiedky musi byt udrzovany v ¢istoté a v takovém stavu, aby nedochézelo

k ohrozovani jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmu.

UKklid vech pracovist a prostor se provadi priib&zné za pouziti mycich a dezinfekénich
prostiedk.

Sanitarni zafizeni, ale i vSechny prostory musi byt udrzovany v ¢istot¢ a
provozuschopném stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomucky
(toaletni papir, mydlo, papiroveé utérky apod.)

Musi byt provadéna priibézné likvidace odpadu.

Pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze ptechovavat v objektu Skolni
kuchyné.

Preventivné je nutno ptsobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavci a pribézné musi byt
provadéna béZzna ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace

Do prostor Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze ptipustit vstup nepovolanych osob
a zvifat, do Skolni jidelny je pfisny zdkaz vstupu zvifat.

Osobni véci, obCansky odév a obuv Ize odkladat pouze v satng, a to oddélen¢

od pracovniho odévu.

Zakaz koufeni ve vSech prostorach.

Pro uklid Ize pouzivat jen takové myci, Cistici a dezinfekcni prostredky, které jsou urCeny
pro potravinafstvi. Tyto prostiedky jsou ukladany oddé€lené v ¢erné kuchyni. Myti nddobi
se provadi v dostate¢né teplé pitné vode s ptidavkem myciho prostfedku po predchozi
ocisté od zbytkl. Bilé naddobi a ptibory se myji v my¢€ce na nadobi.

16. Skladovani potravin

Piejimka zbozi se musi provadét po strance kvantitativni a kvalitativni., Za spravnou piejimku
nese zodpovédnost vedouci SJ, v dobé jeji nepiitomnosti hlavni kuchaika. Potraviny se vybaluji
mimo prostor kuchynég, obaly se bezprostiedné likviduji. Skladovanim nesmi dojit k poSkozeni
kvality skladovaného zbozi pii dodrzeni skladovacich podminek. V suchém skladu, v lednicich,
vV mrazacich jsou umistény teploméry. Teploty jsou kontrolovany. Dle Kodexu hygienickych
pravidel CACA/RCP 39-1993 maji byt skladované syrové potraviny zivociSného puvodu
zchlazené na 1 az 4°C. Ostatni suroviny, které vyzaduji chlazeni, je tfeba uchovéavat na nizké
teploty, jak dovoluje jakost. Mrazené suroviny, které se ithned nepouziji, je tieba uchovavat ¢i
skladovat pfi teploté -18°C nebo nizsi
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17. Priprava pokrmu

Zelenina a brambory se oc€isti v hrubé piipravné zeleniny a do dal$i vyroby se piedava
v omyvatelnych nadobéach.

Vytloukani vajec probihd ve vyclenéném useku v Cerné kuchyni. Vajecny obsah je poté
do vyroby pfedan v omyvatelnych nadobach.

Pfiprava masa probiha v souladu s technologickymi postupy, rozmrazeni masa probiha v lednici.
Maso po umleti musi byt do 3 hodin tepeln¢ zpracovano. Mleté maso nenechavat pfes noc
syrové. Noze a pomucky na zpracovani syrového masa se pouzivaji jen k tomuto ucelu. Pracovni
plochy musi byt Cisté a jsou fadné oznaceny.

Moucné pokrmy se vyrabi ve vyclenéném pracovnim useku kuchyné.

Pokrmy, které se musi naporcovat jsou krajeny ve vyclenéném tuseku kuchyné. Ihned
po skonc¢eni Gpravy se pokrmy dohfivaji na odpovidajici teplotu.

Zeleninové a ovocné salaty se pfipravuji ve vyclenéném useku kuchyné a hotové jsou ulozené
do chladnicky.

Doba a teplota tepelného opracovani by méla byt dostatecnd k tomu, aby se zajistilo zniceni
nesporulujicich patogennich mikroorganismi. Dle Kodexu hygienickych pravidel by tuky ¢i
oleje na smazeni nemély byt zahtfivany na teplotu prevysujici 180°C.

Teplé pokrmy se uchovavaji v teploté vyssi nez 60 °C.

18.  Pro tcely splnéni pozadavki BOZP jsou zaméstnanci $kolni jidelny povinni:

nepracovat s nozem smérem k télu

odkladat naradi, zejména pouzité noze, vZzdy na urcené misto

nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochéazi

pfi manipulaci s nddobami s horkym obsahem vZdy pouzivat ochranné latkové rukavice a

dbat zvySené opatrnosti pii chlizi

nasazovat ptidavna zatizeni u kuchynskych roboti jen pti vypnutém motoru

f. do masového strojku vtlacovat maso jen dfevénou palickou, tlacitkem, u narezovych
stroji pouzivat pii obsluze piislu§ného nacini, $picky salamu odkrajovat ruc¢né

g. zkousky tésta, popiipad¢ jinych surovin ptipravovanych robotem, pouze po zastaveni
stroje

h. zbyte¢né¢ neodkladat pomicky na vafeni (noze, vidlicky, nabéracky,...) na pracovni
plochy

i. dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach $kolni kuchyné a jidelny byly do sucha
vytteny, bez zbytkli pokrmii a odpadkt

J- nadoby zdivodu bezpetné manipulace nenapliiovat tekutinami po okraj; zachazet
s elektrickymi €1 plynovymi spotiebi¢i a panvemi ( vyklapéni, apod.) jen pifi vypnuti
elektrického proudu (plynu); piesveédCit se vzdy o vysi vody v plasti kotle podle
vodoznaku; zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotll proti ndhodnému otevieni;
dbat na spravnou funkci pojiStovacich ventilli, nezddat pomoc osob fadné nepoucenych a
neproskolenych

k. nepfenaset nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy

I.  dbat zvySené pozornosti pii snimani poklicek a pak z nadob s horkymi pokrmy

m. zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci Skolni kuchyné a zabezpecit
jejich opravu odborné zplisobilym zaméstnancem

n. plné se soustfedit na praci; pfi praci se nerozptylovat a neruSit ostatni pii pracovni
¢innosti

0. pravidelné€ kontrolovat lhiitu pouzitelnosti potravin a konzerv

p. nedotykat se pfi manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami pifimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini a piibort a
pocinat si pfitom s uzkostlivou ¢istotou

oo o
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g. dodrzovat zakaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého Cerného nadobi naplnéného
pokrmem nebo umytého na podlahu a ponechavat je v ne€istém nebo prasném prostiedi,
nezakryté

r.  pfi myti nadobi a piibor pouzivat dostate¢ného mnozstvi Cisté horké pitné vody; teplota
myci vody min. 40 °C; nepouzivat kovové draténky; voda k poslednimu smyvani ma
byt horkd, aby nadobi samo oschlo a nebylo tieba pouzivat utérek; dezinfekce nadobi se
provadi jenom na zvlastni pokyn organti statniho odborného dozoru

S. pii obsluze elektrickych spotiebicl, stroji a zafizeni provadét pouze takové ukoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urceny

t. nedotykat se vadnych vodi¢ii nebo nedostatecn¢ chranénych ptivoda ke spotiebi¢im a
strojum a nevésSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely zadné prfedméty nebo
¢asti odévu

u. pii pouziti hornich podlazi kuchyniskych peci dbat zvySené opatrnosti pii vyndavani
rozpalenych plechd

v. nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou,
Skrabka na brambory musi byt zakryta

w. jakékoliv zavady ihned ohlasit vedouci Skolni kuchyné, véetné mimotadnych udalosti

X. pfi vzniku pracovniho Urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skutecnost
ozndmit vedoucimu zamé&stnanci a Uraz zapsat do knihy urazii

y. vSichni zaméstnanci musi byt pravidelnd o téchto pokynech poudeni, vedouci SJ provadi
pravidelné zapis o tomto proskoleni a seznameni s podpisy vSech zaméstnanct

Z. je tteba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zafizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a
okna musi byt peclivé €istény. Okna musi byt opatfeny sitémi proti vnikdni hmyzu a
ptactva do pracovnich mistnosti.

aa. vV kuchyni, jideln¢ a ve skladech nesméji byt uschovavany obcanské Saty a obuv. Nesmi
se tam suSit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné pfedméty

19.  Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: Lydie Suszkova
O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice se fidi Spisovym fadem
Skoly.
4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022.

N

V Bukovci dne 31. 8. 2022

Mgr. Lucie Lukackova
reditelka Skoly
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