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Zakladni Skola a Matei'ska skola Bukovec, prispévkova organizace,
Bukovec 214, 739 85 Bukovec, IC: 75027283, tel.: 792 361 030 @
Bukovec

7. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Cij.: 337/2025 A.l A5
Vypracovala: Bc. Ivana Szpyrcova, zastupkyné feditelky pro SD
Schvdlila: Mgr. Lucie Lukackova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smémice nabyva Gfinnosti ode dne: 1.9.2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

r 7w

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeit mezi vyukou
ve kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera
ji odlisuji od 3kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace 74k, Easte¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena pro viechny
zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci,
ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost
pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupci ve §kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky a
ostatnimi zaméstnanci Skoly

1.1 Zci jsou povinni:

a) tadné dochazet do skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a fidit se
vnitfnim fadem SD,

d) chovat se ve Skolni druziné slusn¢ k dospélym i jinym zakim skoly, dbat pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikd,

e) udrzovat prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pted poskozenim,

f) chranit zdravi své i zdravi spoluzakl; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi §kodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

g) hlasit bez zbytecného odkladu kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti SD.
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1.2 Zak ma zakazano nosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.3 Zvlasteé hrubé opakované slovni a imysIné fyzické ttoky zéka vici zaméstnanctim $kolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skuteCnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

1.4 Zaci maji pravo
a) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, pted socialn€ patologickymi jevy,
fyzickym nebo psychickym nasilim,
b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
¢) ma pravo byt sezndmen se vS§emi predpisy ve vztahu k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€.

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen

a) vyplnit fadné ptihlasku k zdjmovému vzdélavani ve skolni druzing,

b) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolského zatizeni,

¢) navyzvani vychovatele se osobn¢ ziCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ucastnika skolni druziny,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku
nepiitomnosti zaka.

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zdka a
zmény v téchto udajich.

g) v piipadé diivéjsiho odchodu zaka ze SD je jeho zakonny zastupce povinen omluvit zaka
pisemné s uvedenim data, hodiny a podpisu.

1.6 Zakonny zastupce Zaka ma pravo zejména na

a) informace o prib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoireni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

e) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani zaka.

1.7 Pravidla vzajemnych vztahi v SD
Zakladem nasSich vztaht je vzajemna Ucta, divéra a oteviena komunikace. Vytvaiime prostiedi,
kde se viichni — déti, zaméstnanci SD i rodie — citi bezpeéné a respektovang.
a) Vztah vychovatel SD — zak
o Pedagogicti pracovnici pfistupuji k détem s respektem k jejich individualité a potfebam.
e Zaci dbaji pokynt viech zaméstnanci §koly, které sméfuji k zajiiténi bezpeénosti a
hladkého pribehu ¢innosti.
o Jakékoli projevy ponizovani, hrubosti nebo netcty (slovni i fyzické) jsou povazovany
za nepiipustné z obou stran.
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b) Vztah zaméstnanec SD - zakonny zastupce

Vztahy mezi zaméstnanci Skolni druziny a zdkonnymi zastupci jsou zalozeny na partnerstvi a
vzajemné informovanosti.

Pro feseni dotaz ¢i piipadnych nedorozumeéni vyuzivame vécny a klidny dialog. Stiznosti ¢i
podnéty jsou fesSeny konstruktivné, mimo pritomnost déti a v ¢asech, které nenarusuji pedagogic-
kou ¢innost.

Pedagogové i ostatni zaméstnanci jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o soukromi déti a rodin v
souladu s etickymi pravidly a ochranou osobnich udaju.

¢) Vztahy mezi détmi navzajem

Ve skolni druziné podporujeme spolupraci a kamaradstvi. Star$i zaci jsou vedeni k tomu, aby po-
mahali mlad$im a §li jim pfikladem.

Kazdy ma pravo na nazor a prostor pro svou hru, pokud tim neomezuje nebo neohrozuje ostatni.
d) Vztah k provoznim zaméstnanctim skoly

Zaci i pedagogové projevuiji tictu také provoznim zaméstnanctim (pani kuchatky, uklizecky,
Skolnice). Respektuji jejich praci a dbaji na to, aby svym chovanim udrzovali €istotu a pofadek v
prostorach skoly.

2. Provoz a vnitini rezim druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence tcastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné pracuji vychovatelky, které zajistuji pfihlaSovani a odhlaSovani zaku,
vybirani poplatkti, pfedavani informaci rodi¢tim, vytizovani ndmétt a stiznosti.

2.2 O prijeti zdka k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasSky. Soucasti je
pisemné sdé€leni zakonnych zastupci ticastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve ¢tyfech splatkach — za obdobi zafi, fijen az
prosinec, leden az biezen, duben az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok.
Vysi tuplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani ve sSkolni druzin€ stanovuje ziizovatel.
Ziizovatel stanovi vysi Uplaty na ucastnika v druzin¢ na obdobi §kolniho roku nejpozdéji do 30.
cervna predchazejiciho skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Gplaty v tomto terminu, zistava
mesiéni vySe uplaty na obdobi dalsiho Skolniho roku stejna jako v pfedchazejicim Skolnim roce.
Reditel informuje vhodnym zptisobem zédkonné zastupce o vysi tplaty.

Mésicni vySe Uplaty na Gcastnika v druZin€ nesmi piesahnout 4 % mésicni minimalni mzdy, ktera
je platna v dobé€ stanoveni mési¢ni vyse uplaty.

O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména v ptipadech uvedenych v § 27 odst. 5 a v ptipad¢€ déti,
zakl a studentli uvedenych v § 16 odst. 9, rozhoduje feditel skoly.

2.4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, pokud

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zdkona o davce statni
socialni pomoci,
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o socidlné-pravni ochrané déti

d) zdkonny zastupce prokaze trediteli skoly, ze tiCastnik je clenem domdacnosti, které se poskytuje
davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skutecnost prokdze zékonny
zastupce ,,Oznamenim o pfiznani davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dite*.
Dale mtzZe byt uplata sniZzena

a) ucastniktim, ktefi se Gcastni vice nez dvou ¢innosti dan¢ho Skolského zafizeni,

b) tcastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v pripad€¢ ucasti v dalSich ¢innostech
dané¢ho Skolského zatizeni.

2.5 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz skolni druziny po dobu delsi nez
5 dnd, uplata se Gcastnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zpiisobem zakonné
zastupce o vysi uplaty.

2.6 PtihlaSovani a odhlaSovani zaku je provadéno na zaklade€ pisemné zadosti zakonnych zastupct
zaka.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD: ranni provoz: 6:40 - 7:40
odpoledni provoz:  11:40 - 15:40
3.2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na piihlasce zaka do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
a) na zaklad¢€ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socialné-pravni ochrany déti,
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho utradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
3.3 Oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 30 Gidastniki. Cinnost SD probiha v prostorach $koly,
edukacniho hiisté, pocitacové ucebny, té€locvicny a také blizkého okoli skoly.
3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na néavrh vychovatelky
Skolni druziny.
3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost formou odpocinkovych, rekreacnich a
zajmovych ¢innosti; dale umoznuje zakiim pfipravu na vyucovani.
3.6 Cinnosti druziny se mohou zi&astnit i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
3.7 Pfi ¢innostech mimo $kolni budovu vychovatelka zanechava na dveftich pisemny odkaz mista
docasného pobytu.
3.8 Pro zachovani klidného pribéhu naplanovanych spole¢nych aktivit a krouzkl prosime rodice,
aby si zaky vyzvedavali idealn€ ve 13:00 nebo nasledné az od 15:00 hodin.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly v dob&é mimo
vyucovani, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budové, nebo mimo
budovu pti akci poradané skolni druzinou Zzaci ihned ohléasi. Vychovatelky Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteii
pti prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem Cinnosti druZziny.
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4.3 Vsichni zaméstnanci $kolni druziny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni
druziny povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zaka a v ptfipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych
pritahii vedeni skoly a rodice postiZzeného zaka. Pti trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni
pomoc, zajisti oetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni ziznam do knihy
urazl, ptipadné vyplni predepsané formulate.

4.5 Ochrana zaku pred socialné patologickymi jevy a ptfed projevy diskriminace, nepfatelstvi
nebo nasili

Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaki Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny

a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydanymi k primarni prevenci rizikového chovani.

a) Vsichni zéci skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu a
kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat pedagogického pracovnika.

b) Ve skolni druzin€ je zakdzano propagovat strany a hnuti, smétujici k potlacovani lidskych
prav ¢i rasové nesnasenlivosti.

¢) Zak ma pravo na pomoc pii feeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo
zaméstnanci Skoly, ma pravo zadat o feseni takovych problémi pfimo feditelem Skoly.

d) Zak, ktery se stal obéti §ikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani
(vandalismus, rasismus, kyberSikana, brutalita apod.) mé pravo oznamit takovou skutec¢nost
kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zéklad¢ tohoto ozndmeni ma pravo na okamzitou pomoc

a ochranu.

e) Zak, ktery se stal svédkem nasilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujiciho jednani
(vandalismus, rasismus, kyberSikana, brutalita apod.) ma povinnost hlasit takovou skutecnost
tfidnimu uciteli, jinému zaméstnanci Skoly nebo fediteli skoly.

f) Je zakdzano do skoly nosit pfedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi nebo narusuji
dobré mravy.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob bude nahrada Skody
feSena individualné podle okolnosti konkrétniho ptipadu. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody bude vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socilni péce.

5.2 Ztratu véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.

5.3 Do $8kolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do
Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji uschované v aktovce.
Tato zatizeni mohou zaci ve Skolni druziné€ pouzivat na zaklad€ ptfedchozi dohody s
vychovatelem. Omezeni se nevztahuje na pouzivani elektronického zatizeni v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich dtvodu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki

6.1 Hodnoceni ve skolni druziné je pribézné, individualni a ma prevazné motivacni charakter.
Neprovadi se klasifikace znamkami. Zamétuje se zejména na: zapojeni zaka do Cinnosti, aktivitu,
snahu a samostatnost, dodrzovani pravidel skolni druziny, spolupraci a chovani ve skuping.
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6.2 Hodnoceni probihd formou pribézné slovni zpétné vazby, ptiméreného sebehodnoceni zakt a
sledovanim jejich ¢innosti a vysledkd. Zakonni zastupci jsou informovani pribézné o prubéhu
vzdélavani pii osobnim kontaktu, na tfidnich schizkdch nebo pfii individualnich konzultacich

7. Dokumentace
V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky zakt; jejich soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupct zaka
o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny,
b) prehledy vychovné vzdelavaci prace jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti,
c) celorocni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny,
f) zaznamy o urazech zaka v knize urazl (ulozena v feditelng).

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem Skoly povéteny
vychovatelky $kolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smeémice. UloZeni smémice v archivu skoly se fidi Spisovym

fadem skoly.

Smeérmice nabyva platnosti dne: 1. 9. 2025

4. Smeérnice nabyva Gc¢innosti dne: 1. 9. 2025

98]

V Bukoveci dne 1. 9. 2025

Mgr. Lucie Lukackova
teditelka skoly
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